附件1
贵州大学美术学院
2020届本科毕业生离校手续办理指南

我院2020届本科毕业生办理离校手续请按按以下指南进行：

一、查询“网上离校手续”办理情况
时间：第一批2020年7月2日—6日
第二批2020年7月8日—12日

因密码多次错误被锁定的同学，联系学生科刘钰老师重置。
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离校系统页面如上图：显示“通过”的为已办理项目，显示“未审核”的项目须学生本人根据项目说明完成相应手续。
助学贷款科：未贷款学生自动审核通过；贷款学生签署了还款确认、按要求完成诚信答题的审核通过。
教材科：各班校对完实领教材，所用费用多退（退至一卡通）少补。需补交教材费的同学可在学校网络缴费平台或在西校区贤正楼二楼学校财务处自助缴费机上办理，费用结清后教材科审核通过。
图书馆：无未按期归还图书自动审核通过；如有图书馆借书未还等情况的，系统审核不通过。如审核不通过的，请自行登录贵州大学图书馆主页或关注图书馆微信公众号查明原因，再前往西校区图书馆现场办妥相关手续，审核通过。
财务处：缴清所有学费、住宿费、保险费等费用的自动审核通过；显示欠费者，可在学校网络缴费平台或在西校区贤正楼二楼学校财务处自助缴费机上办理，缴清费用后审核通过。
组织部：学院学生科审核。党员党组织关系转出后审核通过；非党员学院审核通过。
校团委：学院学生科审核。团员团组织关系转出后审核通过；非团员学院审核通过。

后勤管理处：寝室物品清理完毕、楼栋宿管检查并开证明，持证明至宿管中心审核（9栋旁边两层小楼二楼）。
校学生科：自动审核通过。

学院：到学院学生科（润正楼5号楼201办公室）办理。

二、现场办理“学院”离校手续

时间：第一批2020年7月3日—6日

第二批2020年7月9日—12日

学生科7月3日、9日两天现场办理时间段安排：9:00-11:00设计系，11:00—12:30绘画系，14:30—15:30雕塑系、数字媒体系。其它日期办理时间不限。
离校系统中，除“组织部”“校团委”“学院”外，另6项全部审核通过的同学，到学院学生科办理毕业相关确认、离校手续。

学生科，5-201办公室，返校同学携带学生证、戴口罩、1米间隔排队依次按下列顺序办理：

学生档案清查、完善，责任人付玉红老师；
档案去向签字确认，责任人付玉红老师；

报到证领取，责任人付玉红老师；

党组织关系转接，责任人付玉红老师；

团组织关系转接，责任人陈程老师；

离校清单审核、打印、盖章，刘钰老师。

三、凭盖章的离校清单，到各系办公室领取相关证件（毕业证、学位证）。
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